


- - Формы пром. атт. Итого акад.часов Объём ОП С преп.
Курс 1

Семестр 1 [16 4/6 нед] Семестр 2 [21 5/6 нед]

Курс 2

Семестр 3 [14 3/6 нед] Семестр 4 [17 5/6 нед]

Курс 3

Семестр 5 [12 5/6 нед] Семестр 6 [11 4/6 нед]

Индекс Наименование
Экза
мен

Зачет
Зачет с

оц.
КП Контр. Др

По
плану

Конт.
раб.

СР ПАтт
Обяз.
часть

Вар.
часть

Обяз.
часть

Вар.
часть

Лек Пр Сем Конс СР ПАтт Лек Пр Сем Конс СР ПАтт Лек Пр Сем Конс СР ПАтт Лек Пр Сем Конс СР ПАтт Лек Пр Сем Конс СР ПАтт Лек Пр Сем Конс СР ПАтт

ОП.ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 1476 1394 82 92.41 7.59% 100% 0% 240 364 2 58 268 514 6 24

СОО.Среднее общее образование 1476 1394 82 1364 112 1386 240 364 2 58 268 514 6 24

СОО.01 Базовые дисциплины 12
22222
2222

11 1048 1016 32 1048 1012 200 244 2 24 224 344 2 8

СОО.01.01 Русский язык 1 72 72 72 70 30 40 2

СОО.01.02 Литература 2 108 108 108 108 18 16 46 28

СОО.01.03 Второй иностранный язык 2 88 80 8 88 80 80 8

СОО.01.03.01 Второй иностранный язык (немецкий) 2 88 80 8 88 80 80 8

СОО.01.03.02 Второй иностранный язык (французский) 2 88 80 8 88 80 80 8

СОО.01.04 История 2 136 130 6 136 130 30 20 6 34 46

СОО.01.05 География 2 78 78 78 78 18 16 22 22

СОО.01.06 Математика 2 1 156 150 6 156 148 30 38 6 40 40 2

СОО.01.07 Информатика 2 108 100 8 108 100 20 36 8 20 24

СОО.01.08 Физика 2 78 78 78 78 18 16 22 22

СОО.01.09 Химия 2 44 44 44 44 22 22

СОО.01.10 Биология 1 34 34 34 34 18 16

СОО.01.11 Физическая культура 2 78 74 4 78 74 30 4 44

СОО.01.12 Основы безопасности и защиты Родины 2 68 68 68 68 18 16 18 16

СОО.02 Профильные дисциплины 22 316 308 8 316 304 30 112 6 22 140 4 2

СОО.02.01 Иностранный язык 2 172 168 4 172 166 78 4 88 2

СОО.02.02 Обществознание 2 144 140 4 144 138 30 34 2 22 52 2 2

СОО.03 Предлагаемые ОО 2 2 112 70 42 112 70 10 8 28 22 30 14

СОО.03.01 Основы профессионального выбора 2 44 36 8 44 36 16 20 8

СОО.03.02 Введение в проектную деятельность 2 68 34 34 68 34 10 8 28 6 10 6

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 2952 1865 1087 2104 848 1136 717 209 321 79 221 342.5 2 274.5 134 255.2 2 223.8 156 214.3 8 509.7

СГЦ.Социально-гуманитарный цикл 438 418 20 398 40 332 86 37 73 2 85 111 12 4 42 6 26 40

СГЦ.01 История России 4 64 52 12 64 52 32 20 12

СГЦ.02
Иностранный язык в профессиональной
деятельности

6 345 140 140 140 140 11 33 9 33 30 24

СГЦ.03 Безопасность жизнедеятельности 4 68 68 68 68 40 28

СГЦ.04 Физическая культура 345 78 72 6 78 72 4 18 4 30 4 12 6

СГЦ.05 Основы финансовой грамотности 3 46 44 2 6 40 44 22 22 2

СГЦ.06 Основы бережливого производства 6 42 42 42 42 26 16

ОПЦ.Общепрофессиональный цикл 665 560 105 281 384 321 239 140 132 49 48 72 20 26 60 18 32 50 18

ОПЦ.01 Экономика организации 5 70 52 18 36 34 16 36 26 26 18

ОПЦ.02 Менеджмент 3 50 50 50 50 32 18

ОПЦ.03 Деловая коммуникация на английском языке 6 112 112 112 112 18 10 30 34 20

ОПЦ.04
Профессиональная этика и основы делового
общения

3 56 36 20 56 16 20 36 20

ОПЦ.05
Правовые основы профессиональной
деятельности

3 60 46 14 60 46 22 24 14

ОПЦ.06
Информационные и коммуникационные
технологии

3 55 40 15 55 7 33 20 20 15

ОПЦ.07 Русский язык в профессиональной деятельности 4 100 92 8 80 20 62 30 20 30 20 22 8

ОПЦ.08 Компьютерная обработка документов 6 80 62 18 80 14 48 32 30 18

ОПЦ.09 Государственная и муниципальная служба 3 32 32 32 10 22 10 22

ОПЦ.10 Управление персоналом 4 50 38 12 50 38 18 20 12

ПЦ.Профессиональный цикл 1633 881 752 1209 424 483 392 32 116 28 88 159.5 2 242.5 104 153.2 2 199.8 98 124.3 2 281.7

ПМ.01
Осуществление организационного и
документационного обеспечения
деятельности организации

4 4 34 444 506 344.6 161.4 322 184 148.6 194 32 116 28 70 124.6 2 133.4

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 4 134 104 30 70 64 40 64 18 30 20 22 34 10

МДК.01.02
Организация работы с электронными
документами

4 68 56 12 34 34 33 23 12 44 12

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 4 72 56 16 38 34 39 17 14 14 8 14 14 8

МДК.01.04
Документационное обеспечение кадровой
службы

4 70 54 16 18 52 34 20 22 32 16

УП.01.01 Учебная практика 3 72 72 72 2 70 72

ПП.01.01 Производственная практика 4 72 2.6 69.4 72 0.6 0.6 2 69.4

ПМ.01.01(К)
Экзамен по модулю "Осуществление
организационного и документационного
обеспечения деятельности организации"

4 18 18 18 18

ПМ.02
Организация архивной работы по
документам организаций различных форм
собственности

66 466 455 555 633 389.2 243.8 455 178 189.2 198 18 34.9 109.1 66 100.3 2 46.7 78 90 88

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы
архивного дела

6 5 112 54 58 78 34 24 30 10 20 10 24 48

МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы и
архивы организации

4 5 102 98 4 68 34 98 18 34 2 18 28 2

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 6 5 117 116 1 41 76 46 70 18 32 1 22 44

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 6 5 140 118 22 106 34 118 20 20 32 46 22

УП.02.01 Учебная практика 4 108 0.9 107.1 108 0.9 0.9 107.1

ПП.02.01 Производственная практика 5 36 2.3 33.7 36 0.3 0.3 2 33.7

ПМ.02.01(К)
Экзамен по модулю "Организация архивной
работы по документам организаций различных
форм собственности"

6 18 18 18 18

ПМ.03
Выполнение работ по одной или
нескольким профессиям рабочих,
должностям служащих

5 56 6 55 350 147.2 202.8 350 145.2 38 52.9 153.1 20 34.3 2 49.7
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Индекс Наименование
Экза
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КП Контр. Др
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Конт.
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Обяз.
часть

Вар.
часть

Обяз.
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Вар.
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Лек Пр Сем Конс СР ПАтт Лек Пр Сем Конс СР ПАтт Лек Пр Сем Конс СР ПАтт Лек Пр Сем Конс СР ПАтт Лек Пр Сем Конс СР ПАтт Лек Пр Сем Конс СР ПАтт

МДК.03.01
Информационно-документационная и
организаторская деятельность

5 70 54 16 70 54 20 34 16

МДК.03.02 Архивное хранение документов и дел 5 48 36 12 48 36 18 18 12

МДК.03.03 Технические средства управления в офисе 6 70 54 16 70 54 20 34 16

УП.03.01 Учебная практика 5 108 0.9 107.1 108 0.9 0.9 107.1

ПП.03.01 Производственная практика 6 36 2.3 33.7 36 0.3 0.3 2 33.7

ПМ.03.01(К)
Экзамен по модулю "Выполнение работ по
одной или нескольким профессиям рабочих,
должностям служащих"

5 18 18 18 18

ПДП.01
ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА
(ПРЕДДИПЛОМНАЯ)

6 144 144 82 62 144

ГИА.Государственная итоговая аттестация 216 6 210 216 6 210

ГИА.01(Дп) Демонстрационный экзамен 108 4 104 108 4 104

ГИА.02(Д) Защита дипломного проекта (работы) 108 2 106 108 2 106
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