
НГЛУ им. Н.А.Добролюбова 

Специалист по кадрам 
37 000 ₽ до вычета налогов 

 
Обязанности: 

 составление графика отпусков, контроль за его соблюдением 

 оформление всех видов отпусков, отгулов, работы в праздничные и выходные дни 

 подготовка справок и копий трудовых книжек по запросу 

 подсчет стажа работников 

 оформление дистанционного режима работы 

 работа с системой 1С "Кадры" 
Требования: 

 высшее образование 

 опыт работы в кадровой службе (опыт работы в кадровой службе вуза приветствуется) 

 знание трудового законодательства 

 уверенное пользование ПК и системой 1С "Кадры" 
Условия: 

 работа в бюджетной организации 

 график работы 5/2 

 после прохождения испытательного срока возможно увеличение з/пл 

 
Контактная информация 
Клюшникова Ольга Евгеньевна, начальник Управления по развитию персонала 
+7 (831) 416-60-52, urp@lunn.ru 

 
Адрес 
г. Нижний Новгород, улица Минина, 31А 

 

https://nn.hh.ru/employer/1240632?hhtmFrom=vacancy
https://nn.hh.ru/employer_reviews/mine
https://nn.hh.ru/employer_reviews/mine
mailto:urp@lunn.ru

